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Delegerte vedtak i ESA

Rutine — produsering av delegerte vedtak | Esa.

05.02.2020

DS for delegert sak. Dette velges nar saken er av mindre prinsipiell betydning, og delegeres til

avgjerelse hos kommunedirektgren (i praksis av saksbehandler eller andre). Delegerte vedtak
skal normalt bli referert pa neste mgate i utvalget som har delegert myndigheten. Angi hvilket

utvalg som skal informeres om vedtaket.

Stegene forutsetter at du star inne i saken.

1. Gainn pa fanen utvalgsbehandling.

2. Velg «behandlingstype DS — delegert behandling

3. Velg «ny behandling»

Arkivsak :  19/16 STD/STD (B)
Saksansv. : MEH - Merete Holen
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4. Klageadgang: Hak av her om det er klageadgang pa vedtak i saken

5. Lukket: Hak av her hvis standardverdien for de ulike behandlingene skal veere i lukket

Saksfamlegg  Dalo

mgte. Dette kan endres spesielt for hvert enkelt utvalgsmgte. Hvis behandling i lukket
mgte skal vere standard, ma du velge en lovhjemmel.

Klikker du pa en rad i listen vises informasjon om behandlingstype og status

Hvis en sak likevel ikke skal gjennom behandling i dette utvalget, kan du fjerne

behandlingen ved a velge Slett i nedtrekkslisten pa gnsket rad.

() Utskrift | | Alle oppgaver

Klageadgang

Lukket

Status

Saksnr

) saker

Ansvarlig
7 02012018



nroosneraa fumsas v e = - .
‘ Mine oppgaver [ H Sek sak "test™ [] ” Joumalpost 19/28-20 [ H Joumalpost 19/28-21 [ u Sek sak: test™ [] H Sek sak "test™ [] ” Sak 19728 [ ‘

Atkivsak 19128 STO/STD (B) - @ Oppiish
Ny mal Fler v
S [ ey -]
TEST 2019
[Jaumalposler(m ] ” Saksdetaljer [ ‘[ Gradering [ " Arkdvkoder (1) [ " Dokumenter (27) [ ” Kommentarer [ “ Logg (35) £ “ ing (3) £ H Flere saksdetaljer -
| Unvalgsbehandling (3) |@ Ny behandling || Nytt saksframlegg || |= Endre rekkefaige H@ Utskrift| | Alle oppgaver - Sak u)[
M Behandingstype : DS - Delegertbehanding || [ Kiageadgang [ Saker
Hijemmel for lukket Ansvarlig
e | v| Dtueet 7 08.012019
m | & Vedak Mr Beht. Ualg Saksframlegg Dato Status  Saksnr
“| | & Runde 1
v E ! 1 DS-D.. FOR - FORMANNSKAPET 18 14012020 RE-R
[=) Runde 2
B B 1 DS-D... FOR- FORMANNSKAPET 24012019 BE-B... 120
|=) Runde 3
- H 1 DS-D... KOM-KOMMUNESTYRET n 13.022020 KL-KIL

6. Velg «utvalg», bruk nedtrekkspilen pd hgyre side for a a velge utvalget - det ma avklares hvilke
utvalg man skal benytte fgr man gar videre til produksjon

7. Velg «mgtedato» — viktig for mgtesekretaer for a fa kjgrt rett rapport til rett mgte.

Tittel — denne ma stemme oversens med dokumenttittelen.

9. Se etter at behandlingstypen star i DS — delegert behandling.

10. Fyll ut saksbehandler

11. velg «runde», er det fgrste runden, sa kan den sta slik. Har du flere runder i en sak, sa velg
«legg til ny runde»

12. Trykk OK.

o

Ny behandling

Utvalg : |KBM - KOMMUNESTYRET

Matedato : 13.02.2020

Tittel : TEST2019

Status : |RE - Registrert

Type sak |

Behandlingstype : |DS - Delegert behandling

Saksnr |

Behandiingsresultat : |

Vedtakstype

hverksatt :

Hjemmel :

Saksbehandler : IMEH - Merete Holen

Publisert

‘Org.enhet ISERVICE - Service- og administrasjon

Merknad :

13. Lagre (nederst til hgyre)

14. Trykk pa pil (nedtrekksliste) pa linjen under «runde»
15. Velg «Melding om Vedtak» - «lag dokument melding om vedtak».
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16. Du fglger na de vanlige stegene for produsering av journalpost, legger til mottakere, evt
vedlegg og produserer dokumentet. Dokumentet inneholder saksnr for delegerte vedtak og du
kan skrive fritt hva vedtaket angar. — Greit a flette inn saksopplysninger.

17. Videre sendes brevet med SVARUT, slik som ett vanlig brev. Se eksempel pa brev pa neste side.

18. For a fa kjgrt ut en komplett liste over vedtak til utvalgene det gjelder, sa er det viktig at alle

sted fglges.
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MELDING OM DELEGERT VEDTAK - TEST 2019

Saken er behandlet som saksnr FOR 1,/20.

De underrettes herved om at det er fattet falgende vedtalk:

Med hilsen

Merete Holen
Fagansvarlig service

Dette dokumentet er elektronisk godkjent og sendes uten underskrift.
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19. Dersom man gnsker a lage en egen mal pa de ulike fagfeltene sa man slipper a klippe/lime
inn tekst i dokumentet, sa kontakt arkivansvarlig.



